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PROGRAMA 1 - CURSO CERRADO

Excel con Power Query: de los
datos sueltos al reporte

automatico

Para equipos que arman reportes a partir de datos de distintas

fuentes.

12 horas 4 sesiones de 3 h Online en vivo Hasta 20 personas Certificado de participacion

Objetivo general

Que cada participante pueda importar, limpiar, combinar y

resumir datos en Excel con Power Query y tablas dinamicas, y

dejar reportes que se actualizan con un clic.

Objetivos especificos
e Ordenar datos en tablas de Excel bien estructuradas.

Importar datos desde archivos Excel, CSV y carpetas.
e Limpiar y transformar datos sin formulas manuales.
Combinar informacion de varias fuentes.

Contenidos

MODULO 1- 3 H
Bases para trabajar con datos

e Tablas de Excel: por qué y como.
e Errores comunes en planillas y cémo evitarlos.
e Validacion de datos y listas desplegables.

e Funciones clave: BUSCARX, SI,
SUMAR.SI.CONJUNTO.

MODULO 3 - 3 H
Power Query: combinar y transformar

e Anexar consultas (unir tablas una bajo otra).

e Combinar consultas (cruzar tablas, como un
BUSCARYV sin formulas).

Anular dinamizacion y agrupar.

Columnas personalizadas y condicionales.

Construir reportes y resimenes que se actualizan solos.

PRECIO POR GRUPO

Desde $590.000

+ IVA por grupo cerrado de hasta 20 personas

12 horas en vivo, en 4 sesiones.

Archivos de ejercicios y sus soluciones.
Guia de referencia en PDF.

e Certificado e informe de asistencia.

Precio neto. El valor final depende de las horas y de
la adaptacion que necesite el equipo. No es un
curso con codigo SENCE.

MODULO 2 - 3 H
Power Query: importary limpiar

Qué es Power Query y donde esta.

Importar desde Excel, CSV y una carpeta completa.
Limpieza: quitar filas, dividir columnas, cambiar tipos
y reemplazar valores.

El historial de pasos: repetir la limpieza sin volver a
hacerla.

MODULO 4 - 3 H
Reportes que se actualizan solos

Tablas y graficos dinamicos desde Power Query.
Segmentaciones y escalas de tiempo.

Flujo completo: carpeta de datos — limpieza —
reporte — “Actualizar todo".

Ejercicio final con un caso parecido al de tu
organizacion.
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Requisitos Entregables
e Manejo basico de Excel: abrir archivos, escribir e Archivos de ejercicios y sus soluciones.
formulas simples y filtrar. e Guia de referencia en PDF.

- CemipEser com Bee) pare Blelms, Certificado de participacion para quienes
idealmente Microsoft 365 o Excel 20210 cumplan la asistencia minima acordada.

posterior. En Excel 2016 y 2019 Power Query
funciona, pero no existe la funcion BUSCARX
del modulo 1.

Informe final de asistencia para la organizacion.

e Power Query en Mac y en Excel para la web
tiene funciones limitadas: si parte del equipo
usa Mac, lo resolvemos en la reunion previa.

e Conexion a internet estable; camaray
microfono recomendados.

Formato Incluye
e Sesiones sincrdnicas por videollamada (Zoom, e Reunion previa para adaptar los ejemplos al equipo.
Google Meet o Microsoft Teams, la que use tu e Las sesiones en vivo, materiales y archivos de
organizacion), con espacio para preguntas. ejercicios.
e Grupo cerrado, solo de tu equipo, con ejemplos e Certificado de participacidn e informe de asistencia.
adaptados a su trabajo.
e Factura.
e Cada sesion trae archivos de ejercicios para trabajar .
No incluye

en vivo.

. . ¢ Licencias de Excel ni de Microsoft 365.
e Fechas a convenir, de lunes a viernes.

o Clases presenciales (se pueden cotizar aparte).

® Codigo SENCE: no es imputable a franquicia
tributaria.

¢ Soporte individual después del curso (se puede

cotizar).
Como funciona
1 2 S 4 5

Solicitas la cotizacion Reunidn previa Cotizacion y fechas Dictamos el curso Cierre
Nos dices el curso y el 30 minutos para conocer Aprobada la cotizacion u  En las sesiones Materiales, certificados,
numero aproximado de al equipo y adaptar los orden de compra, fijamos acordadas, en vivoy con informe de asistencia 'y
participantes. ejemplos. el calendario. practica. factura.

RELATOR

Alex Zelada

Especialista en WordPress, servidores y automatizacion de planillas con Excel y Power Query. Usa
inteligencia artificial a diario en su trabajo técnico, y ensefa lo que aplica de verdad: herramientas
concretas, ejemplos reales y criterio para revisar los resultados.

Pide 1a cotizacidn para tu equipo
Cuéntanos cuantas personas participarian y en qué fechas o meses lo prefieren. Respondemos
dentro de 1 dia habil.

pudaz.cl/cursos
contacto@pudaz.cl

Pudaz - Paso firme, web tranquila.



